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A. Mengenal E-Learning Moodle 

Moodle yang merupakan singkatan dari Modular Object Oriented Dynamic Learning 

Environment adalah salah satu aplikasi berbasis web yang banyak digunakan untuk pembelajaran e-

lektronik atau dikenal dengan istilah e-learning, blended learning, hybrid learning, dan online 

learning. Aplikasi Moodle dikembangkan pertama kali oleh Martin Dougiamas pada Agustus 2002, 

dan kemudian ia menyebarluaskannya secara gratis dan terbuka untuk digunakan dan 

dikembangkan sesuai keperluan penggunanya.  

Fasilitas web e-learning Moodle tergolong lengkap untuk menyelenggarakan pembelajaran 

melalui website. Di antara fasilitas yang tersedia adalah: 1) mampu menyajikan materi kuliah dalam 

berbagai bentuk: file, folder, SCORM, page, book, dan IMS Package, 2) memiliki fitur kegiatan 

pembelajaran, seperti: penugasan, kuis, chat, messages, forum diskusi, feedback, dan video 

conference, 3) memiliki fitur pendukung kegiatan pembelajaran, seperti: pengelompokan peserta 

didik, pembatasan hak akses, pemantauan progress belajar peserta didik, dan laporan nilai. 

Jenis peran pengguna dalam web e-learning Moodle terdiri dari Administrator, Operator 

(Manager), dan Pengguna terdaftar (Authentical user). Administrator biasanya bertanggung jawab 

dalam mengembangkan fitur-fitur dan tampilan web e-learning. Sementara operator bertugas 

sebagai pengelola konten web e-learning dan pendaftaran pada mata kuliah e-learning, Seperti: 1) 

Membuat kategori mata kuliah (per Fakultas dan Program Studi), 2) Membuat akun pengguna baru 

(Dosen yang tidak memiliki NIDN), 3) Membuat laman-laman mata kuliah e-learning sesuai 

kurikulum yang berlaku, 4) Mengaktifkan fitur pendaftaran mandiri pada mata kuliah, 5) 

Mendaftarkan dosen pada laman mata kuliah sesuai jadwal perkuliahan, dan 6) Membantu dosen 

dan mahasiswa dalam mengelola pendaftaran dan konten e-learning. 

Semua pengguna terdaftar (selain administrator dan manager/ operator) tidak dapat 

mengakses suatu laman mata kuliah e-learning sampai dia terdaftar pada mata kuliah tersebut.  

Oleh karena itu, pengguna terdaftar harus meminta bantuan operator untuk mendaftarkan dirinya 

pada suatu mata kuliah yang ingin diikutinya, atau operator juga dapat mengaktifkan fitur 

pendaftaran mandiri pada mata kuliah tertentu sehingga pengguna terdaftar dapat mendaftar secara 

mandiri (menggunakan password) pada mata kuliah tersebut.  

Tingkatan peran pengguna terdaftar pada laman mata kuliah e-learning terdiri dari: dosen 

dan mahasiswa. Pengguna terdaftar yang berperan sebagai dosen pada mata kuliah akan memiliki 

hak akses penuh terhadap mata kuliah tersebut, seperti: 1) Mengatur metode pendaftaran mahasiswa 

pada laman mata kuliah yang dikelolanya, 2) Membantu mahasiswa dalam mendaftar ke mata 

kuliah yang diampunya, 3) Memeriksa daftar pelajar/ mahasiswa yang terdaftar pada mata kuliah, 

4) Mengelompokkan mahasiswa yang berada pada kelas yang berbeda/ paralel, 5) Mengisi konten 

mata kuliah dengan bahan ajar elektronik dan fitur kegiatan perkuliahan online, seperti penugasan, 

forum diskusi, chatting, dan ujian online, 6) Mengelola bank soal, 7) Memberikan penilaian pada 

tugas mahasiswa, 8) Mengelola nilai, 9) Membackup konten mata kuliah, dan 10) Mengeluarkan 

dirinya dan seluruh mahasiswa dari laman mata kuliah ketika proses perkuliahan telah berakhir. 

Adapun pengguna terdaftar yang berperan sebagai mahasiswa akan dapat: 1) Mempelajari bahan 

ajar yang tersedia pada laman mata kuliah, 2) Mengikuti kegiatan perkuliahan yang tersedia pada 

laman e-learning, seperti menyerahkan tugas, memberikan tanggapan dalam forum, membalas chat, 

mengerjakan kuis, melihat nilai, memberikan umpan balik, dan lain sebagainya, 3) melihat nilai dan 

memantau progress belajarnya, dan 4) Mengeluarkan dirinya dari mata kuliah e-learning ketika 

proses perkuliahan telah berakhir. 

Berdasarkan uraian di atas, penyelenggaraan pembelajaran melalui e-learning dapat 

mengatasi keterbatasan waktu pembelajaran dan sumber belajar cetak. Namun, penyelenggaraan e-

learning juga menuntut kondisi sarana pendukung yang memadai dan keterampilan dosen dan 

mahasiswa dalam menggunakan perangkat teknologi informasi dan komunikasi. Pembelajaran 

melalui web e-learning juga sangat tergantung pada kemandirian dan motivasi belajar peserta didik. 

Oleh karena itu, pendidik harus mengisi laman mata kuliah e-learning dengan sumber belajar yang 

bervariasi, menarik, lengkap dan disertai petunjuk yang jelas agar peserta didik dapat memiliki 

sikap dan motivasi yang baik dalam belajar. 
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B. Mengelola Akun Pribadi 

1. Masuk dan Keluar dari Web E-Learning 

Setelah memiliki akun web e-learning, pengguna dapat masuk ke web e-learning dengan 

cara berikut: 

a. Ketik alamat web e-learning Uniska pada browser, yaitu: http://elearning.uniska-bjm.ac.id 

b. Klik tombol login (masuk) 

c. Pada laman login, isi kolom username dan password sesuai dengan username dan password 

SIA UNISKA, lalu tekan tombol  login (masuk). Maka jika berhasil masuk, akan terbuka 

halaman halaman utama situs. 

d. Untuk keluar (logout) dari akun web e-learning, arahkan kursor mouse ke nama akun yang 

berada di pojok kanan atas, lalu klik menu Logout (Keluar). 

 

2. Melengkapi Data Profil 

Informasi profil pengguna yang lengkap dan benar merupakan hal yang penting dalam 

penyelenggaraan pembelajaran melalui web e-learning. Oleh karena itu, pengguna harus 

memastikan bahwa semua isian pada data profilnya telah lengkap dan benar, khususnya mengenai 

alamat email. 

Adapun cara memperbaharui profil pengguna adalah: Arahkan kursor ke nama akun yang 

berada bar atas, lalu arahkan kursor mouse ke menu preferensi, dan klik tombol ñubah profilò.  

 
Maka akan tampil halaman yang menampilkan formulir profile. Adapun cara mengisi 

formulir profil tersebut adalah sebagai berikut. 

 
a. Kolom Nama Lengkap diisi dengan nama lengkap pengguna 

b. Kolom Alamat Email diisi dengan alamat email pribadi yang aktif 

c. Tampilan Email digunakan untuk mengatur siapa saja yang dapat melihat email profil 

tersebut. 

d. Menu Foto baru digunakan untuk mengunggah foto profil ke publik. Adapun cara 

mengupload file gambar ke laman e-learning terdiri dari dua macam, yaitu:  

(1) Seret (drag) file gambar dari dalam komputer dan lepas di atas kolom files. Perhatikan 

gambar berikut. 
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(2) Klik ikon Add files ( ) yang terdapat di atas kolom new picture, maka akan muncul 

kotak dialog file picker sebagaiman ditunjukkan gambar berikut.  

 
Pada gambar di atas, (1) klik menu Upload a file, kemudian (2) klik tombol Choose File, 

lalu (3) pilih foto dari dalam komputer, (4) klik Open. dan (5) klik tombol óUpload this 

fileô. Selanjutnya, isi kolom telepon seluler dengan nomor Handphone yang aktif, lalu 

klik tombol Perbaharui profil untuk menyimpan pengaturan profil. 

 

3. Mengiri m Pesan ke Peserta Lain (Messages) 

E-learning Moodle memiliki fitur messages yang berfungsi sebagai sarana untuk 

berkomunikasi dengan pengguna e-learning lain. Adapun cara menggunakan fitur messages adalah 

sebagai berikut. 

a. Arahkan kursor mouse ke nama akun, lalu klik tombol Messages 

 
Maka akan tampil halaman messages sebagaimana ditunjukkan gambar 4.14 berikut. 
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b. Pada gambar di atas, ketik nama pengguna yang akan dihubungi pada kolom pencarian, lalu 

tekan tombol Search people and messages. Setelah nama pengguna yang akan dihubungi 

ditemukan, klik simbol tambah (+) yang terdapat pada sisi namanya. Maka akan tampil 

laman sebagai berikut. 

 
c. Pada gambar di atas, (1) gunakan menu message navigation untuk membuka laman kontak 

atau laman messages (percakapan terakhir kali), (2) gunakan kolom message untuk 

mengetik pesan yang akan dikirim, dan (3) tekan tombol send message untuk mengirim 

pesan, (4) pesan yang berhasil dikirim dan balasannya akan tampil di atas kolom message. 

 

4. Menggunakan Media Penyimpanan File Pribadi (Privat Files) 

E-learning Moodle memiliki fitur Private files yang berfungsi sebagai sarana penyimpanan 

file pribadi pada server e-learning. File yang disimpan pada fitur privat files hanya dapat diakses 

oleh pemilik file tersebut. Pemilik file tersebut juga dapat dengan mudah mengirimkan file yang 

tersimpan dalam privat files ke laman mata kuliah e-learning. Adapun cara menggunakan fitur 

privat files adalah sebagai berikut:  

a. Arahkan kursor pada nama akun, lalu klik private files 

 
b. Maka akan tampil halaman privat files sebagaimana ditunjukkan gambar berikut. 
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c. Pada laman privat files di atas, pengguna dapat mengunggah file dengan dua cara, yaitu: 1) 

Seret (drag) file dari dalam komputer dan lepaskan di atas kolom file, 2) Klik simbol Add.., 

maka akan tampil kotak dialog file picker. Silahkan upload file melalui file picker 

sebagaimana caranya telah dijelaskan pada cara mengupload foto profil. Maka file yang 

berhasil diunggah (diupload) akan ditampilkan pada kolom files. 

 
d. Selain menambahkan file, pengguna juga dapat membuat folder untuk mengelompokkan 

file-file yang akan disimpan. Adapun cara membuat folder baru adalah: klik simbol Create 

Folder, kemudian ketik nama folder yang akan dibuat, lalu tekn tombol Buat folder. 

Selanjutnya, pengguna dapat mengelola file-file tersebut dengan cara: klik sebuah 

file kemudian pada kotak dialog file, 1) klik tombol Download untuk mengunduh file, 2) 

klik tombol Delete untuk menghapus file, 3) ketik nama baru pada kolom name untuk 

mengubah nama file, 4) klik tanda panah pada menu Path untuk memindahkan file ke 

subfolder lain, dan 5) tekan tombol Perbaharui untuk menyimpan perubahan. 
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Adapun cara mengelola sebuah folder pada laman privat files adalah: Klik ikon 

folder untuk melihat isi folder, untuk mengubah folder, klik simbol menu ( ) yang terdapat 

pada ikon folder, maka akan tampil kotak dialog berikut. 

 
Gambar 4.18 Edit folder 

 

Pada gambar di atas, (1) klik tombol Delete untuk menghapus folder, (2) klik tombol 

Zip untuk mengkompress folder ke format Zip, (3) ketik nama baru pada kolom Name untuk 

mengubah nama folder, (4) klik simbol panah pada menu Path untuk memindahkan folder 

ke folder lain, (5) tekan tombol update untuk menyimpan perubahan, dan 6) tombol Cancel 

untuk membatalkan perintah perubahan. 

 

C. Memasukkan Perangkat Pembelajaran 

Halaman mata kuliah e-learning yang ditampilkan kepada dosen disertai dengan tombol 

ñHidupkan Mode Ubahò. Tombol tersebut berfungsi untuk mengubah mode halaman mata kuliah ke 

mode ubah dan atau mengembalikannya ke mode biasa. Pada tampilan mode ubah, halaman mata 

kuliah akan disertai dengan tombol-tombol yang berfungsi untuk mengisi konten mata kuliah. Di 

antara konten mata kuliah yang penting ditambahkan pada laman mata kuliah adalah deskripsi dan 

RPS mata kuliah.  Adapun lanngkah-langkah menambah deskripsi mata kuliah adalah sebagai 

berikut:  

a. Masuk ke halaman mata kuliah 

b. Klik tombol ñHidupkan mode ubahò, maka akan muncul beberapa tulisan yang berfungsi 

untuk mengisi konten halaman mata kuliah.Perhatikan gambar berikut. 

 
c. Pada gambar di atas, klik tulisan óUbahô yang berada di sisi News forum, lalu pilih óEdit 

Sectionô, maka akan ditampilkan halaman kesimpulan dari general sebagaimana 

ditunjukkan gambar berikut. 
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d. Pada gambar di atas, (1) Pada menu bagian, hilangkan tanda ceklis kotak, lalu ketik judul 

baru pada kolom tersebut, yaitu: Deskripsi singkat mata kuliah, (2) Pada kolom penjelasan, 

ketik deskripsi mata kuliah, atau tambahkan gambar dengan mengklik tombol image, klik 

tombol browse repositories, dan klik tombol choose file, pilih file dari dalam komputer, 

tekan tombol upload this file, tentukan nama dan ukuran file, lalu tekan tombol save image, 

(3) klik tombol Simpan Perubahan untuk menyimpan perubahan.  

e. Senajutnya, unggah file rencana pembelajaran semester (RPS) dan kontrak pembelajaran ke 

halaman mata kuliah e-learning dengan cara: seret file RPS dari jendela komputer ke 

aplikasi browser dan lepaskan di bawah News forum. Perhatikan gambar berikut. 

 
 

D. Memasukkan Bahan Ajar 

Halaman mata kuliah E-learning mampu menampilkan berbagai jenis bahan ajar e-lektronik, 

seperti: laman web, file, dan paket pembelajaran berbasis web yang dihasilkan program Adobe 

Captivate, Ispring, Lectora, dan lainnya. Penjelasan tentang cara memasukkan bahan ajar tersebut 

pada halaman mata kuliah e-learning adalah sebagai berikut. 

1. File 

Bahan ajar berformat file bertujuan untuk menyajikan file jenis tertentu pada halaman mata 

kuliah. Jenis file yang dapat diunggah ke laman e-learning dapat berupa file dokumen, file suara, 

file video, file gambar, file software, dan jenis file lainnya. Adapun cara memasukkan sumber 

belajar yang berformat file ke halaman mata kuliah e-learning adalah: Masuk ke halaman mata 

kuliah, kemudian klik tombol ñHidupkan mode ubahò, lalu klik tulisan ñ+Tambahkan sebuah 

aktifitas atau sumber dayaò, maka akan tampil kotak dialog berikut. 
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Pada gambar di atas, gulir scroll ke bawah, kemudian pilih file, lalu klik tombol Tambah, 

maka akan muncul halaman pengaturan bahan ajar. Adapun langkah-langkah mengisi halaman 

pengaturan File adalah sebagai berikut. 

a. Menu Umum 

(1) Nama diisi dengan judul file bahan ajar (wajib) 

(2) Deskripsi diisi dengan penjelasan tentang file 

(3) Kotak ñTampilkan deskripsi di halaman perkuliahanò boleh dicentang jika ingin 

menampilkan isi kolom deskripsi pada halaman mata kuliah 

b. Menu Content 
Upload file bahan ajar pada kolom file dengan cara menyeret (drag) file dan melepasnya di 

atas kolom pilih file, atau klik tombol addé untuk mengupload file menggunakan file picker 

c. Menu Tampilan 

(1) Display berisi menu Dropdown yang berfungsi untuk mengatur tampilan file setelah 

diklik, pilihannya: Automatic (tindakan file tergantung kemampuan aplikasi browser 

yang digunakan), Embed (file akan di buka di halaman browser jika aplikasi browser 

mendukung), Force Download (file langsung diunduh), Open (file akan langsung di 

buka di browser jika browser mendukung), in pop up (file ditampilkan pada jendela 

baru).  

(2) Show size dicentang kotaknya jika ingin menampilkan ukuran file 

(3) Show type dicentang kotaknya jika ingin menampilkan jenis file 

(4) Show upload/modified date dicentang kotaknya jika ingin menampilkan tanggal unggah 

(5) Display resource description dicentang kotaknya jika ingin menampilkan keterangan 

file. 

d. Menu Pengaturan modul yang biasanya 
Menu ini digunakan untuk menentukan apakah file yang akan ditambahkan akan langsung 

ditampilkan atau disembunyikan dari mahasiswa. 

e. Menu Restrict access  
Menu ini digunakan untuk pembatasan hak akses pelajar. Caranya akan dijelaskan pada 

topik pembatasan hak akses pelajar 

f. Menu Activity completion 
Menu ini digunakan untuk menentukan kevgiatan minimal yang harus dilakukan mahasiswa 

dalam menyelesaikan sebuah bahan ajar atau kegiatan pembelajaran. Cara penggunaannya 

akan dijelaskan pada topik tersendiri (Mengatur Activity completion). 
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g. Menu Tags  
Menu ini digunakan untuk memberikan label. Caranya: ketik label pada kolom tags lalu 

akhiri dengan menekan tombol Enter. 

h. Menu Competencies  
Menu ini digunakan untuk mengatur kompetensi yang harus dicapai pelajar. 

Selanjutnya, klik tombol Simpan dan kembali ke perkuliahan. Maka bahan ajar yang 

berformat file akan ditampilkan pada laman mata kuliah.  

 
Selanjutnya, mahasiswa yang terdaftar pada mata kuliah tersebut akan dapat mengunduh file 

bahan ajar tersebut dengan mengklik judul file. Sedangkan utuk mengatur ulang, memindah, 

menyembunyikan, atau menghapus file bahan ajar dapat dilakukan dosen dengan cara: klik tombol 

ñUbahò yang terdapat di sisi judul bahan ajar, lalu pilih salah satu menu pilihan. 

 

2. Folder 

Bahan ajar yang folder dan file sama-sama bertujuan untuk menyajikan file pada halaman 

mata kuliah. Perbedaannya adalah bahwa bahan ajar yang berformat  file hanya dapat memasukkan 

sebuah file, sedangkan bahan ajar yang berformat folder dapat memasukkan file ajar dalam jumlah 

banyak dan disusun rapi dalam sebuah folder. Adapun cara memasukkan sumber belajar yang 

berformat folder ke halaman mata kuliah e-learning adalah: Masuk ke halaman mata kuliah, 

kemudian klik tombol ñHidupkan mode ubahò, lalu klik tulisan ñ+Tambahkan sebuah aktifitas atau 

sumber dayaò. Selanjutnya, pada kotak dialog baru, gulir scroll ke bawah, kemudian pilih folder, 

lalu klik tombol Tambah, maka akan muncul halaman pengaturan bahan ajar. Adapun langkah-

langkah mengisi halaman pengaturan Folder adalah sebagai berikut. 

a. Menu Umum 
(1) Nama diisi dengan judul folder (wajib) 

(2) Deskripsi diisi dengan penjelasan tentang isi folder 

(3) Kotak Tampilkan deskripsi di halaman perkuliahan Bantuan dengan Tampilkan 

deskripsi di halaman perkuliahan boleh diceklis jika ingin menampilkan penjelasan 

tentang isi folder pada halaman mata kuliah. 

b. Menu Content  

 
(1) Tombol Add.. digunakan untuk mengunggah file-file ke dalam folder 

(2) File yang berhasil diunggah (diupload) akan ditampilkan di dalam kolom file. Untuk 

memberikan perubahan pada file, klik file tersebut, maka akan muncul kotak dialog baru 

sebagai berikut. 

(3) Tombol Create Folder digunakan untuk membuat folder di dalam folder. 

(4) Folder yang berhasil dibuat akan ditampilkan di dalam kolom Content.  
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(5) Dispay folder contents digunakan untuk mengatur tampilan folder dan file pada halaman 

mata kuliah. Pilihannya terdiri dari: a) On a separate page berarti isi folder 

disembunyikan sebelum folder diklik, dan b) Inline on a course page berarti isi folder 

langsung ditampilkan pada laman mata kuliah. 

(6) Show subfolders expanded dapat dicentang kotaknya jika ingin menampilkan semua isi 

folder dan subfolder 

Selanjutnya, lewati pengaturan menu pengaturan modul yang biasanya, menu 

Restrict access (pembatasan hak akses pelajar), dan menu Activity completion. Kemudian 

klik tombol ñSimpan dan kembali ke perkuliahanò. Contoh tampilan bahan ajar yang 

berformat folder adalah sebagai berikut. 

 
 

3. Label 

Penambahan label bertujuan untuk menyajikan bahan ajar langsung pada laman mata kuliah. 

Adapun cara memasukkan label ke halaman mata kuliah e-learning adalah: Masuk ke halaman 

mata kuliah, kemudian klik tombol ñHidupkan mode ubahò untuk menghidupkan mode ubah, lalu 

klik tulisan ñ+Tambahkan sebuah aktifitas atau sumber dayaò. Selanjutnya, pada kotak dialog baru, 

gulir scroll ke bawah, kemudian pilih label, lalu klik tombol Tambah, maka akan muncul halaman 

pengaturan bahan ajar.  

Adapun langkah-langkah mengisi halaman pengaturan Label adalah: isi kolom label text 

dengan kalimat singkat atau gambar kecil agar halaman mata kuliah tidak penuh dengan isi label, 

kemudian lewati pengaturan menu lain dan klik tombol Simpandan kembali ke perkuliahan.  

 

4. Page 

Bahan ajar yang berformat page digunakan untuk menampilkan bahan ajar dalam format 

halaman web. Keunggulan jenis bahan ajar ini adalah, dosen dapat menyajikan bahan ajar layaknya 

sebuah website atau blog, dimana dalam halaman tersebut dapat ditambahkan teks, gambar, URL, 

video, dan jenis media lainnya. Adapun cara memasukkan sumber belajar yang berformat page ke 

halaman mata kuliah e-learning adalah: Masuk ke halaman mata kuliah, kemudian klik tombol 

ñHidupkan mode ubahò untuk menghidupkan mode ubah, lalu klik tulisan ñ+Tambahkan sebuah 

aktifitas atau sumber dayaò. Selanjutnya, pada kotak dialog baru, gulir scroll ke bawah, kemudian 

pilih page, lalu klik tombol Tambah, maka akan muncul halaman pengaturan bahan ajar. Adapun 

langkah-langkah mengisi halaman pengaturan page adalah sebagai berikut. 
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a. Menu General 

(1) Name diisi dengan judul bahan ajar (wajib)  

(2) Deskripsi diisi dengan ruanglingkup materi  

(3) Kotak Tampilkan deskripsi di halaman perkuliahan dapat dicentang jika ingin 

menampilkan isi kolom deskripsi pada halaman mata kuliah. 

b. Menu Content  

 
Gambar 4.81 Menu Content dari pengaturan page 

 

Kolom page content di atas digunakan untuk mengisi materi yang ingin disampaikan. 

Cara mengisi materi pada kolom tersebut hampir sama dengan cara menulis di blog. Adapun 

penjelasan tentang cara menggunakan beberapa tombol editor di atas adalah sebagai berikut. 

(4) Tombol show/ hide buttons , digunakan untuk menampilkan dan menyembunyikan 

sebagian tombol editor. 

(5) Tombol Link , digunakan untuk menyematkan sebuah Link (alamat website) ke 

objek teks atau gambar. Artinya jika objek teks atau gambar tersebut diklik  maka akan 

terbuka alamat situs tertentu. Cara menggunakannya adalah: blok teks atau gambar yang 

akan dijadikan objek link, kemudian klik tombol Link tersebut, maka akan muncul kotak 

dialog beerikut. 

 
Pada gambar di atas, masukkan alamat website tujuan pada kolom Enter a URL, 

kemudian klik tombol create link.  

(6) Tombol Image , digunakan untuk memasukkan gambar ke halaman bahan ajar. Cara 

memasukkannya adalah: klik tombol image, maka akan muncul kotak dialog berikut. 
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Gambar 4.83 Kotak dialog image properties 

 

Pada gambar di atas, (1) kolom Enter URL diisi dengan URL gambar (alamat web 

file gambar) jika gambar berasal dari internet, (2) tombol Browse 

repositoriesédigunakan untuk memasukkan gambar yang berasal dari file komputer 

atau gambar yang tersimpan di server e-learning, (3) kolom Describe this image for 

someone diisi dengan nama file gambar (tidak wajib), (4) Size digunakan untuk 

mengatur ukuran piksel gambar di dalam halaman website, klik kotak Auto size untuk 

menjaga ukuran panjangx lebar tidak berubah, dan penulis menyerankan untuk 

menggunakan ukuran lebar gambar antara 300-500 piksel dan tingginya mengikuti lebar, 

(5) Alignment digunakan untuk menentukan posisi gambar, (6) tombol Save image 

digunakan untuk menyimpan gambar yang ditambahkan ke halaman materi pelajaran. 

(7) Tombol Media , digunakan untuk memasukkan video ke halaman materi pelajaran. 

Cara memasukkannya adalah: klik tombol media, maka akan tampil kotak dialog 

berikut. 

 
Gambar 4.84 Kotak dialog insert media 

Pada gambar di atas, (1) klik menu Video untuk menampilkan daftar pengaturan 

video, (2) kolom video source URL diisi dengan URL video (alamat website video) jika 

videonya berasal dari internet, seperti Youtube, (3) tombol Browse repositories digunakan 

untuk memasukkan video yang berasal dari file komputer atau database e-learning, (4) klik 

menu Display options untuk menentukan ukuran tampilan video di halaman e-learning, (4) 

klik menu Advanced settings untuk melakukan pengaturan lanjutan pada kontrol video. 

c. Menu Tampilan 
(1) Display page name dapat dicentang kotaknya jika ingin menampilkan nama page pada 

halaman materi 

(2) Display page description dapat dicentang kotaknya jika ingin menampilkan isi kolom 

description pada halaman materi. 

Selanjutnya, lewati pengaturan menu lainnya, dan tekan tombol Simpan dan kembali 

ke perkuliahan. Contoh tampilan page dapat dilihat pada gambar berikut. 
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5. URL 

URL adalah sebuah teks yang ditautkan ke alamat website sehingga ketika teks tersebut 

diklik maka pengguna akan diantar ke halaman website target. Adapun cara menambahkan sumber 

belajar yang berformat URL ke halaman mata kuliah e-learning adalah: Masuk ke halaman mata 

kuliah, kemudian klik tombol ñHidupkan mode ubahò, lalu klik tulisan ñ+Tambahkan sebuah 

aktifitas atau sumber dayaò. Selanjutnya, pada kotak dialog baru, gulir scroll ke bawah, kemudian 

pilih URL, lalu klik tombol Tambah, maka akan muncul halaman pengaturan bahan ajar. Adapun 

langkah-langkah pengaturan bahan yang berformat URL adalah sebagai berikut. 

a. Kolom Nama diisi dengan nama tautan yang akan dibuat 

b. Kolom deskripsi diisi dengan keterangan tautan (jika ada) 

c. Tampilkan deskripsi di halaman perkuliahan dapat dicentang jika ingin menampilkan isi 

kolom deskripsi pada halaman mata kuliah.  

d. External URL diisi dengan URL/ alamat situs target  

e. Selanjutnya klik tombol Simpan dan kembali ke perkuliahan 

 

E. Mengelola Grup Mata Kuliah  

Fitus grup sangat perlu dibuat pada mata kuliah yang diajarkan pada beberapa kelas 

(paralel). Dengan mengelompokkan mahasiswa, dosen dapat membatasi hak akses kelompok 

mahasiswa terhadap bahan ajar yang ditampilkan pada halaman perkuliahan. Adapun cara membuat 

grup secara manual adalah sebagai berikut. 

a. Masuk ke halaman mata kuliah 

 
b. Pada blok Administrasi, klik folder Pengguna, lalu klik menu Grup. 

c. Pada laman grup, klik tombol Create group untuk membuat sebuah grup, maka tampil 

halaman pengaturan grup sebagaimana ditunjukkan gambar berikut. 
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(1) Kolom group name diisi dengan nama grup 

(2) Kolom group ID number dapat dikosongkan atau diisi dengan nama grup 

(3) Enrolment key digunakan untuk memasukkan password group. Password ini dapat 

digunakan mahasiswa untuk mendaftar pada grup dan mata kuliah yang memilikinya 

(4) Sembunyikan gambar digunakan untuk  menampilkan atau menyembunyikan foto grup 

(5) New picture digunakan untuk menambahkan foto grup 

Selanjutnya, tekan tombol Simpan perubahan untuk menyimpan pengaturan grup. 

Contoh hasil group yang dibuat dapat dilihat pada kolom groups sebagaimana ditunjukkan 

gambar berikut. 

 
Gambar di atas menunjukkan bahwa grup ñBanjarmasin Aò belum memiliki anggota. 

Untuk menambah anggota grup, Dosen dapat menghimbau mahasiswa untuk mendaftar 

menggunakan password grup dan mata kuliah yang diampunya. Disamping itu, Dosen juga 

dapat menambahkan anggota grup secara manual, yakni dengan cara: klik nama grup, 

kemudian klik tombol ñAdd / remove usersò maka akan tampil halaman berikut. 

 
Pada gambar di atas, klik nama mahasiswa yang ingin dimasukkan ke dalam grup, 

lalu klik tombol Add. Selanjutnya, tekan tombol Back to groups untuk kembali. 
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F. Membatasi Hak Akses Mahasiswa (Restrict Access) 

Pada umumnya mata kuliah yang menggunakan mode no group akan membuat seluruh 

peserta mata kuliah dapat mengakses semua bahan ajar, penugasan, kuis, dan aktivitas pembelajaran 

lain yang ditambahkan pengajar pada halaman mata kuliah. Oleh karena itu, dosen yang mengajar 

sebuah mata kuliah pada kelas paralel dapat menggunakan fitur Restrict Access utuk membatasi hak 

kelompok mahasiswa sehingga bahan ajar yang yang disajikan pada halaman mata kuliah hanya 

dapat dilihat/ diakses oleh mahasiswa yang berada di kelas tertentu saja atau dengan syarat lainnya.  

Adapun cara menggunakan fitur Restrict Access adalah: Masuk ke halaman mata kuliah, 

kemudian klik tombol ñHidupkan Mode Ubahò, lalu klik tulisan ñUbah / Editò yang terdapat di sisi 

judul bahan ajar, dan pilih ñEdit settingsò. Perhatikan gambar berikut. 

 
Selanjutnya, pada halaman pengaturan bahan ajar/ aktivitas perkuliahan..., gulir scroll  ke 

bawah untuk menemukan menuñRestrict accessò, lalu klik  tulisan Restrict access untuk 

menampilkan tombol Add restrictioné sebagai berikut. 

 
Pada gambar di atas, klik tombol ñAdd restriction...ò, maka akan muncul kotak dialog add 

restriction sebagaimana ditunjukkan gambar 5.12.  

 
Pada kota dialog add restriction terdapat sejumlah persyaratan yang dapat digunakan untuk 

membatasi hak akses peserta kuliah, yaitu: Activity completion, Date, Grade, Group, dan User 

profile.  Adapun penjelasan tentang cara penggunaannya adalah sebagai berikut. 

1. Group  

Syarat Group digunakan untuk mensyaratkan  mahasiswa harus berada pada grup tertentu 

untuk dapat mengakses suatu bahan ajar atau kegiatan pembelajaran. Untuk menggunakan syarat 

ini, pengajar harus terlebih dahulu membuat grup dan memastikan bahwa anggota masing-masing 

grup telah lengkap. Contoh tampilan pengaturan access restrictions: group adalah sebagaimana 

ditunjukkan gambar berikut.  
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Adapun petunjuk pengisian pengaturan access restrictions: date adalah sebagai berikut: 

(1) Menu Student digunakan untuk menentukan sasaran apakah pelajar yang diberikan hak 

akses adalah pelajar yang harus memenuhi syarat (must) atau pelajar yang tidak memenuhi 

syarat (must not) yang ditetapkan. 

(2) Tombol yang bersimbol mata ( ) digunakan untuk mengatur apakah judul bahan ajar/ 

aktivitas pembelajaran ditampilkan atau disembunyikan dari pelajar yang tidak memenuhi 

persyaratan akses. 

(3) Pada kolom group, pengajar dapat memilih nama group yang anggota groupnya ingin 

diberikan hak akses. 

(4) Klik tombol Add restriction untuk menambah persyaratan lain. Misalnya pilih lagi syarat 

Group, maka persyaratan baru akan tampil di bawahnya sebagai berikut. 

 
(5) Jika pengajar ingin agar bahan ajar/aktivitas pembelajaran hanya dapat diakses oleh pelajar 

yang menjadi anggota di salah satu grup, maka pengajar harus mengubah kata ñAllò pada 

baris pertama menjadi kata ñAnyò sebagaimana ditunjukkan tanda panah di atas. 

 

2. Activity completion 

Syarat Activity completion berguna untuk memberikan hak akses kepada pelajar untuk dapat 

mengakses bahan ajar/ kegiatan pembelajaran setelah menyelesaikan aktivitas minimal pada bahan 

ajar/ kegiatan pembelajaran yang lain. Misalnya, peserta kuliah dapat mengerjakan kuis setelah 

membaca bahan ajar page atau setelah mengerjakan tugas. Contoh pengaturan menu activity 

completion adalah sebagaimana ditunjukkan gambar 5.13. 

 
Adapun petunjuk pengisian pengaturan access restrictions: activity completion adalah 

sebagai berikut: 

(1) Menu Student digunakan untuk menentukan sasaran apakah pelajar yang diberikan hak 

akses adalah pelajar yang harus memenuhi syarat (must) atau pelajar yang tidak memenuhi 

syarat (must not) yang ditetapkan pada baris selanjutnya. 

(2) Tombol yang bersimbol mata ( ) digunakan untuk mengatur apakah judul bahan ajar/ 

aktivitas pembelajaran ditampilkan atau disembunyikan dari pelajar yang tidak memenuhi 

persyaratan akses. Untuk menyembunyikannya, klik tombol mata sehingga berubah menjadi 

ditutupi garis ( ). Sedangakan untuk menampilkannya, klik simbol mata sehingga tidak ada 
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garis yang menutupinya ( ). Meskipun judul bahan ajar/aktivitas pembelajaran dapat 

dilihat pelajar yang tidak memenuhi persyaratan, tetapi mereka tidak bisa mengaksesnya. 

(3) Klik simbol panah yang terdapat pada kolom ñActivity completionòuntuk memilih bahan 

ajar/ aktivitas perkuliahan yang dijadikan sebagai syarat. Setelah selesai menetapkan 

pengaturan, klik tombol ñSave and return to courseò untuk menyimpan pengaturan. 

 

3. Date 

Syarat Date berguna untuk membuat bahan ajar/ kegiatan pembelajaran hanya dapat diakses 

oleh peserta kuliah pada waktu tertentu saja. Adapun contoh tampilan pengaturannya adalah 

sebagaimana ditunjukkan gambar 5.14. 

 
Adapun petunjuk pengisian pengaturan access restrictions date adalah sebagai berikut:  

(1) Menu Student digunakan untuk menentukan sasaran apakah pelajar yang diberikan hak 

akses adalah pelajar yang harus memenuhi syarat (must) atau pelajar yang tidak memenuhi 

syarat (must not) yang ditetapkan pada baris selanjutnya. 

(2) Tombol yang bersimbol mata ( ) digunakan untuk mengatur apakah judul bahan ajar/ 

aktivitas pembelajaran ditampilkan atau disembunyikan dari pelajar yang tidak memenuhi 

persyaratan akses.  

(3) Kolom Date digunakan untuk mengatur logika waktu, pilih from untuk mengatur waktu 

mulai tersedianya hak akses peserta kuliah dan pilih ñuntilò untuk mengatur waktu 

berakhirnya hak akses peserta kuliah terhadap bahan ajar/ aktivitas perkulaiahan 

(4) Tentukan persyaratan waktu, seperti: tanggal, bulan, tahun, jam, dan menit 

(5) Klik tombol Add restriction untuk menambah persyaratan lain. Misalnya pilih lagi syarat 

Date, maka persyaratan baru akan tampil di bawahnya sebagai berikut. 

 
Pengaturan di atas menunjukkan bahwa hak peserta kuliah terhadap bahan ajar/ aktivitas 

perkuliahan dibatasi hanya pada tanggal 21 Januari 2018 dari pukul 08.00 WIB hingga pukul 17.00 

WIB. Setelah selesai menetapkan pengaturan, klik tombol ñSave and return to courseò untuk 

menyimpan pengaturan. 

 

4. Grade 

Syarat Grade berguna untuk membuat bahan ajar/ kegiatan pembelajaran hanya dapat 

diakses oleh peserta kuliah yang mencapai nilai tertentu. Contoh tampilan pengaturan access 

restrictions: grade adalah sebagaimana ditunjukkan gambar 5.16. 






































































